附件2
沙湾区行政审批“一窗受理”工作责任分工
	序号
	工作内容
	牵头单位
	配合单位
	完成时限

	1
	严格落实国务院、省政府取消、调整审批项目的决定。对照省、市主管部门统一的行政审批事项办事指南，清理申请材料，并逐项形成申请材料清单和材料样本、示范文本。对投资项目报建审批事项进行清理。
	区政务服务中心
	区级有关行政审批部门
	9月底前

	2
	对保留的行政审批事项，因特殊原因不能纳入“一窗受理”窗口运行的审批事项进行全面梳理，统一上报区政府审定同意。
	区政务服务中心
	区政府办、区委编办、区政府法制办
	9月底前

	3
	在区政务服务中心大厅设置投资建设类、注册登记类、生产经营类、公民个人类等窗口。
	区政务服务中心
	区级行政审批相关部门
	10月底前

	4
	聘用4名工作人员开展行政审批“一窗受理”工作
	区政务服务中心
	区人社局、区财政局
	10月底前

	5
	组织入驻政务服务中心的行政审批部门常驻窗口工作人员进行岗前培训。
	区政务服务中心
	区级有关行政审批部门
	11月底前

	6
	加强“两集中、两到位”督查，组织开展“体外循环”清理。对推进行政审批“一窗受理”工作进行全面督查。
	区政府督查办
	区效能办、
区级有关行政审批部门
	长期

	7
	将推进“一窗受理”工作纳入年终目标考核。
	区目标办
	区级行政审批部门
	长期
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